FORCE J

VOTRE ESPACE ORGANISATEUR

PREAMBULE

Vous avez bien suivi le guide pour vous connecter a Force T et avez personnalisé votre mot de passe ?
Ce document va vous guider maintenant dans I'utilisation de votre espace organisateur Force T.

Votre espace organisateur vous permet de :

Renouveler votre contrat d’engagement en ligne NOUVEAUTE 2023. Apreés vérification par votre
coordination, le contrat vous sera ensuite envoyé pour signature électronique.

Avoir une vue d’ensemble de votre contrat et de son historique.

Renseigner votre programme d’activités : vous avez déja rempli sur votre contrat les informations
générales sur votre période d’animation. Vous pouvez maintenant détailler votre programme si
nécessaire. Il sera mieux visible sur les moyens de communication (carte interactive, guide ...) et
surtout votre coordination pourra plus facilement venir vous visiter.

Créer des pages de collecte de dons en ligne qui seront affectées a votre contrat.

Pour vos recettes, accéder aux liens d’inscription de HelloAsso et Zettle by Paypal

Accéder a des ressources pour vous aider dans I'organisation de votre Téléthon (votre lllicode
pour les remises d’espéces a La Poste, logos, musique du Téléthon ...).




RENOUVELER VOTRE CONTRAT EN LIGNE

Le Téléthon 2023 se prépare déja et vous pouvez dés maintenant renouveler votre contrat en ligne.
Si votre contrat 2023 a déja été créé directement par votre coordination, ce paragraphe ne vous

concerne pas.

En vous connectant sur votre espace organisateur .

e Vous récupérez les informations de votre dernier contrat
e Vous pouvez demander le renouvellement auprés de votre coordination en cliquant sur

« Renouveler »
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Démonstration ORGANISATEUR DERNIER CONTRAT (2022)
Coordination du Haut-Rhin Sud 06 8 S 1 OO

Simplifier et sécuriser vos recettes [ HelloAsso ] I & Zettle I

ol Tableau de bord

Le formulaire de renouvellement de votre contrat s’affiche :

e Les données de votre contrat précédent sont récupérées
e Vous pouvez compléter les informations pour votre nouvelle mobilisation 2023



Formulaire de saisie (1°" partie) :

Vous pouvez modifier :

e Le code partenaire si vous étes un partenaire de I’AFM-Téléthon et que I'information n’a pas
encore été renseignée jusqu’a présent.
e Les informations de votre structure si le contrat est porté par une personne morale

Contrat d'engagement 2023

Partenaire

m QUI ORGANISE ? national

Association $ <Aucur= @

RESPONSABLE DES ANIMATIOMNS
Nom Prénom

M s ORGANISATEUR Deémonstration

demonstration.organisateun@test fr

STRUCTURE

Naom de la structure

Club Multi Sports

Adresse email de la structure

Sirien n’a changé, il vous suffit de vérifier et passer a la suite.

Si des informations qui sont grisées doivent étre modifiées, contactez votre coordination qui se
chargera de modifier les données.




Formulaire de saisie (2éme partie) :

Il s’agit ici de renseigner les informations générales sur ce qui va étre organisé : la période globale sur
laquelle auront lieu vos activités, le lieu principal ...

m QUALLEZ-VOUS ORGANISER?

Sport =

Nom de l'animation

Tous ensemble pour un Téléthon rmusclé !

5i votre animation n'a pas iculier, ecrivez id une courte description (Ex. : Loto, Tournoi d

est inutile d'écrire le no a ville ou la date dans ce champ.

Description de l'animation

Toures les sections de |'association Mult Sports de Rixheim se maobilisent pour un Téléthon 2023 musclé @il y en
aura pour toutes les envies, que vous soyez débutant ou confirmeé.

/1172023 G5 10:00

1742023 & 20:00

Adresse du lieu principal de lanimation

Place de la mairie

Rixheim {63170) o
Latitude Longitude

s devez donc vérifier qu'elles

Depsnse globale envizages Callecte envizagés

100,00 € 200000

La saisie de toutes les informations est obligatoire pour que le contrat puisse ensuite étre vérifié par
votre coordination. Vous pouvez donc cliquez sur le bouton « Valider ».



Une fois que vous avez validé, votre demande est envoyée a la coordination, il ne vous restera plus
gu’a le signer électroniquement.

Vos contrats

Votre demande d'accréditation a bien é&té prise en compte. Vous recevrez prochainement la demande de

signature électronique de votre contrat.

Contrat d'engagement 2023 0,00 €
@ Détails v
B8 Numéro de contrat: 068 S 303 &4 Structure : Club Multi Sports

[ Date de demande : 06/04/2023 £, Organisateur:  Démonstration ORGANISATEUR

&)

@ Ville: Rixheim

Tant que vous n’avez pas signé le contrat de facon électronique avec votre coordinateur, le contrat
apparaitra ainsi sur votre tableau de bord :
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mll Tableau de bord




TABLEAU DE BORD DE VOTRE CONTRAT

Votre contrat a été signé et est donc accrédité, vous allez maintenant pouvoir faire vivre votre
mobilisation a partir de ce tableau de bord !

e Détailler les activités de votre programme

e Pour les dons, créer des pages de collecte en ligne

e Pour les recettes, accéder a nos partenaires HelloAsso (billetteries, boutiques, tombolas ...) et
Zettle by Paypal (lecteur de carte)

e  Récupérer trés simplement votre lllicode pour la remontée des fonds

Vous pouvez aussi voir I’historique de votre contrat et accéder a des ressources pour simplifier
votre organisation.

ACCUEIL TELETHON 2023 ~ APPLICATION MOEBILE ESPACE ORGAMISATEURS / PARTENAIRES

Démonstration ORGANISATEUR DERNIER CONTRAT (2023)
' 068 S 303

ACTIVITES PAGES DE COLLECTE (DONS) REMONTEE DES FONDS

Aucune activité Aucune page de collecte Aucune remontée

# Créer une activité #+ Créer une page de collecte

Dépdt ILLICODE

Simplifier et sécuriser vos recettes & HelloAsso ] l & Zettle ]

[% Vos contrats

s Collecte de votre ville COLLECTE VALIDEE 2022 COLLECTE RECUE 2022

1170,00 € 1170,00 €

k4 Vos photos

€ Charte graphique ESTIMATION 2022 ESTIMATION 2022 COLLECTE 2021

1 000,00 € 1 000,00 € 20,00 €

4 Musigues

Atteinte de votre estimation Atteinte de votre estimation 117%
M Documents

5750% de plus que lannée précédente

¥ Fiches action
(@ Foire aux questions
+] Déconnexion i Evolution de votre collecte validée
1200
1000
800
600
400
200

o=
2020 2022



RENSEIGNER VOTRE PROGRAMME
D'ACTIVITES

Créer une activité

e Une fois votre contrat accrédité, vous pouvez directement créer vos activités via le bouton
raccourci « Créer une activité »
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Démonstration ORGANISATEUR DERNIER CONTRAT (2023)

Coordination du Haut-Rhin Sud 068 S 303
ACTIVITES PAGES DE COLLECTE (DONS) REMONTEE DES FONDS
simplifier et sécuriser vos recettes I & HelloAsso ] [ [ Zettle l

=+ Créer une page de collecte

Vous pouvez créer autant d’activités que nécessaire pour décrire votre programme.

Pour une méme activité, vous pouvez déclarer plusieurs créneaux en cliquant sur « Ajouter un
horaire ou un lieu »

Si votre activité est portée par un partenaire de I’AFM-Téléthon (Fédération sportive, Pompiers ...),
vous renseignez I'information.




Créer une nouvelle activité

Actif Privé

4

Cochez la case "Privé" si cette activité n'est pas ouverte au public ou s'il ne faut pas communiguer sur cette activité
(site web, applications mobiles, dossier de presse, ...).

Partenaire <ALUCUNZ 5
Nom
Si votre activité n'a pas de nom particulier, écrivez ici une courte description (Ex. : Loto, Tournoi de Brigde, ...).
Il est inutile d'écrire le nom de la ville ou la date dans ce champ.
Description
Photo Site web
Champ facultatif
Horaire et lieu (1)
He ©
7 ®©
Adresse
Amberieu-en-Bugey (01500) -

Latitude Longitude Ajuster les coordonnées

Les coordonnées GPS permettent aux utilisateurs de se rendre a votre activité. Vous devez donc vérifier gu'elles
soient correctes et les ajuster si nécessaire en cliquant sur le bouton "Ajuster les coordonnées”.

4+ Ajouter un horaire ou un lieu
Enregistrer



Accéder a vos activités

e Vous pouvez accéder a I’'ensemble des informations via le bouton « Voir plus » ou dans le menu
vertical de gauche, cliquez sur « Vos contrats » : vous récupérez I'ensemble des informations
gue vous avez renseignées sur votre contrat dans les rubriques :

o Détails : correspond aux données générales du contrat
o Animation principale : correspond au cadre « Qu’allez-vous organiser ? » du contrat

e Pour voir le détail des activités renseignées, cliquez sur « Activités »

FORCE 0 ACCUEIL TELETHON 2023 ~ APPLICATION MOBILE ESPACE ORGANISATEURS / PARTENAIRES

Vos contrats

Démonstration ORGANISATEUR

Coordination du Haut-Rhin Sud

Contrat d'engagement 2023 0,00 €
@ Détails >

@ i jon principale >

ol Tableau de bord

[ Vvos contrats - -
~ Collecte de votre ville *+ Nouvelle activite

Activités

Bl Vos photos

Afficher 10 % |éléments Rechercher:
ah Charte graphique
Actif Nem Type Horaires et lieux 7. Actions
= Musiques
Du 08/12/2023 a
[T Documents Tonsh 3 18:00
v Défi sportif 302
TonfaaeEhls P Au 09/12/2023 a 02:00
5 Fiches action

Place de la mairie

@

Foire aux questions
Le 01/12/2023

Course du .
«] Déconnexion v muscle avec les  Défi sportif De 10:00 2 16:00
écoles Place de a mairie
Affichage de 'élément 1 & 2 sur 2 éléments Précédent - Suivant

Modifier votre programme d’activités

Uns fois que vous avez cliqué sur « Activités » :

e Vous récupérez toutes les activités déja saisies sur votre contrat : vous pouvez les visualiser,
modifier ou supprimer grace aux boutons Action a droite dans le tableau
e Vous pouvez créer de nouvelles activités en cliquant sur le bouton « Nouvelle activité »



Astuce ! Dupliquer une activité

Bonne nouvelle si vous aviez déja créé des activités les années précédentes et que celles-ci sont
reconduites cette année, vous n’avez pas a les recréer, il suffit de les dupliquer !

Toujours dans I’écran « Vos contrats », vous descendez sur votre contrat antérieur. Vous pouvez
visualiser vos « Activités » de I'édition précédente et cliquer sur « Dupliquer » :

Contrat d'engagemen @ 0,00 €

@ Détails >
@ Animation principale »
§’J Activités v
Afficher| 10 4 | éléments Rechercher:

Actif Nom Type Horaires et lieux T Actions

Du 01/10/2021 & 00:00

La collecte de Au 28/02/2022 a 00:00
v dons du Haut- Divers

Rhin

Dupliquer

17B avenue du général
de gaulle

Cela ouvrira le formulaire de création d’activité prérempli que vous pourrez modifier et compléter.



CREER VOS PAGES DE COLLECTE EN LIGNE

Créer une page de collecte

Sur votre espace organisateur, vous pouvez en quelques clics créer une ou plusieurs page(s) de
collecte de dons en ligne associée(s) a votre contrat d’engagement.
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Démanstration ORGANISATEUR DERNIER CONTRAT {2023)
Coordination du Haut-Rhin Sud O 6 8 S 3 0 3

ACTIVITES PAGES DE COLLECTE (DONS) REMONTEE DES FONDS

+ Créer une activité + Créer une page de collecte Dépét ILLICODE
Simplifier et sécuriser vos recettes l & HelloAsso l I [ Zettle l
mll Tableau de bord P A

Le formulaire de création de page de collecte s’ouvrira avec les informations pré-renseignées :

e Numéro de contrat et mot de passe
e Vos informations

Vous n’avez plus qu’a remplir les informations complémentaires et valider !

Et bien slir vous pouvez a tout moment revenir modifier le visuel de votre page de collecte en
cliguant sur « Gérer » (Note : vous pouvez aussi cliquer directement sur « Gérer ma page » en haut a
droite de votre page de collecte).

2 Activités >
[ Vos contrats

5 Pages de collecte v
~  Collecte de votre ville

F Vos photos + Nouvelle page de collecte ~

&h Charte graphique

Musiques NOM OBJECTIF AVANCEE QR CODE ACTIONS

Documents - @

La collecte du Haut-Rhin 1500,00€ 3.33%

2l

o

5 Fiches action

(3 Foire aux questions



Bienvenue ! Créer vofre page de collecte c'est rapide et gratuit.
Renseigner les champs suivants pour personnalser volre page persannelle de collecte
Ma pholo {Dimension & respecier 250x2350px) Titre e wolre page *
\ ' Mom afiché dans le len de b page *
o Objectil de collecte *
1500
' ﬂ Date de fin de colecie
= 8 28 - oz o 2023 -
Mon message *
B I T Ti- -5~ IE = B | W &
Mon contrat
Jai un numéne
0 Cui ®
Mon *
Numéro de conirat *
DEES001
Mol de pas=e du contral papier *
RXKH
Code poskal ®
170
Mes informations
Cwilite *
Madame -
Mom * Prénam *
ORGANISATEUR Démanstralion

A mettre a jour avec visuel 2023

(Cf information spécifique sur les pages de collecte de dons sur Agir : Les pages de collecte de dons -
Agir Téléthon (telethon.fr) )



https://agir.telethon.fr/ressources/les-pages-de-collecte-de-dons/
https://agir.telethon.fr/ressources/les-pages-de-collecte-de-dons/

Visualiser et gérer toutes vos pages de collecte

Dans la partie « Vos contrats », il vous suffit de cliquer sur « Pages de collecte » :

FORCE 0 ACCUEIL TELETHON 2022

Dy

Vos contrats

stration ORGANISATEUR

Coordination du Haut-Rhin Sud _

o

#7  Activités
[} Vos contrats

~

2]

&

=

@

Contrat d'engagement 2022
(D Détails

@ Animation principale

Tableau de bord

B3 Pages de collecte
Collecte de votre ville

APPLICATION MOBILE ESPACE ORGANISATEURS / PARTENAIRES

0,00 €

Vos photos + Nouvelle page de collecte
Charte graphique
Musigues NOM QBJECTIF
Documents

La collecte du Haut-Rhin 1500,00€

Fiches action

Foire aux questions

AVANCEE QR CODE

3.33% W 3

ACTIONS

Vous choisissez le type de page de collecte (« Téléthon » dans la plupart des cas) et vous serez dirigé
vers le formulaire de création de page de collecte qui sera pré-renseigné avec les informations de
votre contrat.



RECETTES: ACCEDER A HELLOASSO ET
ZETTLE BY PAYPAL
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Démonstration ORGANISATEUR DERNIER CONTRAT (2023)

Coordination du Haut-Rhin Sud 06 8 S 3 O 3

PAGES DE COLLECTE (DONS) REMONTEE DES FONDS
Simplifier et sécuriser vos recettes [ & HelloAsso l I 2 Zettle ]

o e |

HelloAsso vous propose une solution gratuite pour organiser vos billeteries, boutiques en ligne,

tombolas.

Paypal propose aux organisateurs Téléthon un lecteur de carte gratuit pour encaisser vos recettes sur

vos événements.

Pour obtenir plus d’information si besoin, adressez-vous a votre coordination ou renseignez vous sur
Agir : Moyen de paiement - Agir Téléthon (telethon.fr)



https://agir.telethon.fr/nos-autres-ressources/moyen-de-paiement/

RECUPERER VOTRE ILLICODE POUR LE
DEPOT D'ESPECES

Directement via le bouton raccourci ou dans la partie « Documents », vous trouverez beaucoup de
ressources utiles et en particulier votre code lllicode a présenter a La Poste pour votre dép6t

d’especes.

FORCE {J

Démonstration DRGANISATEUR

Coordination du Haut-Rhin Sud

ACCUEIL TELETHON 2023 ~ APPLICATION MOBILE ESPACE ORGANISATEURS / PARTENAIRES

DERNIER CONTRAT (2023)
Voir plus
068 S 303

ACTIVITES PAGES DE COLLECTE (DONS) REMONTEE DES FONDS

+ Créer une activité + Créer une page de collecte Dépdt ILLICODE

| Tl Simplifier et sécuriser vos recettes F HelloAsso ] I & Zettle l



FORCE 0 ACCUEIL TELETHON 2022 ~ APPLICATION MOBILE ESPACE ORGANISATEURS / PARTENAIRES ~

= Musiques Accreditation_NB
5 Fiches action -

Accréditation d'une
‘ Animation Téléthen 2022
(@) Foire aux questions

it e 31 gl 2002 &
CHES COORDINATION

<] Déconnexion

»ﬁ,ﬁ AFMTELETHON | ’, =

POF
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